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वराहपोखरी गाउँपालिकालित्र सञ्चालित लवद्याियहरुमा ररक्त कायाािय सहयोगी, 

कायाािय सहायक (िेखा कमाचारी), कम्प्युटर लिक्षक तथा बािलवकास 

सहजकतााहरुको पदपूलता तथा अवकाि सम्पबन्धी कायालवलध, २०७९ 

प्रस्तावना:  

 नेपालको संविधानको अनसुचूी-८ को क्रमसंख्या ८ मा स्थानीय तहको अवधकारमध्ये आधारभतू तथा माध्यवमक 

तहको विक्षाको व्यिस्था रहकेो साथै स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ को खण्ड ज को 

उपखण्ड (१) मा प्रारवभभक बाल विकास तथा विक्षा, आधारभतू विक्षा, अवभभािक विक्षा, अनौपचाररक विक्षा, खलुा 

तथा िकैवपपक वनरन्तर वसकाइ, सामदुावयक वसकाइ र वििषे विक्षा सभबन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना तजुमुा, 

कायाुन्ियन, अनगुमन, मपूयाङ्कन र वनयमन तथा ऐ खण्डको उपखण्ड (२०) मा माध्यवमक तहसभमको िवैक्षक कायुक्रमको 

समन्िय र वनयमन गनने  कतुव्य र अवधकार स्थानीय तहमा रहकेो सन्दभमुा सो उ्े् य परूा गनु यस गाउपपावलका अन्तगतुका 

सामदुावयक तथा संस्थागत विद्यालयहरुको कायाुलय सहयोगी, कायाुलय सहायक (लेखा कमचुारी), कभ्यटुर विक्षक तथा 

बालविकास सहजकताुहरुको पदपतूी तथा अिकाि सभबन्धी व्यिस्था गनु दहेाय बमोवजमको संगठन, संरचना, विवध र 

प्रकृया अपनाउन िाञ्छनीय भएकोले िराहपोखरी गाउप कायुपावलकाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ 

उपदफा ७ र िराहपोखरी गाउपपावलका विक्षा वनयमािली, २०७६ को वनयम ५४ बमोवजम यो कायुविवध बनाएको छ ।  

१. संलक्षप्त नाम र प्रारम्पि: 

१) यस कायुविवधको नाम "िराहपोखरी गाउपपावलकावभत्र सञ्चावलत विद्यालयहरुमा ररक्त कायाुलय सहयोगी, 

कायाुलय सहायक (लेखा कमचुारी), कभ्यटुर विक्षक तथा बालविकास सहजकताुहरुको पदपवूतु तथा 

अिकाि सभबन्धी कायुविवध, २०७९" हुनेछ । 

२) यो कायुविवध तरुुन्त लाग ूहुनेछ । 

२. पररिाषा: विषय िा प्रसङ्गले अन्य अथु नलागमेा यस कायुविवधमा, 

(क) "ऐन" भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन,२०७४ सभझन ुपछु । 

(ख) "गाउपपावलका" भन्नाले िराहपोखरी गाउपपावलका सभझन ुपछु । 

(ग) "प्रमखु प्रिासकीय अवधकृत" भन्नाले गाउपपावलकाको प्रमखु प्रिासकीय अवधकृतलाई सभझन ुपछु । 

(घ) "विक्षा अवधकृत" भन्नाले गाउपपावलकाको विक्षा अवधकृतलाई सभझन ुपछु । 

(ङ) "विक्षा िाखा" भन्नाले गाउपपावलकाको विक्षा िाखा सभझन ुपछु । 

(च) "पदपतूी सवमवत" भन्नाले यसैको दफा ३ (१) बमोवजम गवठत सवमवतलाई सभझन ुपछु । 

(छ) "परीक्षा" भन्नाले िराहपोखरी गाउपपावलकाको कायाुलय सहयोगी, कायाुलय सहायक (लेखा कमचुारी), 

कभ्यटुर विक्षक तथा बालविकास सहजकताुहरुको पदपतूी सभबन्धी परीक्षालाई सभझन ुपछु । 

(ज) "अध्यक्ष" भन्नाले दफा ३ (१) (क) बमोवजमको पदपवूतु परीक्षा सवमवतको अध्यक्ष सभझन ुपछु । 

(झ) "सदस्य सवचि" भन्नाले दफा ३ (१) (घ) बमोवजमको पदपवूतु परीक्षा सवमवतको सदस्य सवचि सभझन ुपछु ।  

(ञ) "विषय विज्ञ" भन्नाले िराहपोखरी गाउपपावलका विक्षा िाखाले प्रकािन गरेको विषय विज्ञहरुको सचूीमध्येका 

विज्ञलाई सभझन ुपछु ।   
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३. सामुदालयक लवद्याियहरुको कायाािय सहयोगी, कायाािय सहायक (िेखा कमाचारी), कम्प्युटर लिक्षक 

तथा बािलवकास सहजकतााहरुको पदपूलता परीक्षा पररचािन तथा व्यवस्थापन: 

१) सामदुावयक तथा संस्थागत विद्यालयहरु सहयोगी, कायाुलय सहायक (लेखा कमचुारी), कभ्यटुर विक्षक तथा 

बालविकास सहजकताुहरुको पदपवूतुका लावग दहेायबमोवजमको पदपवूतु परीक्षा सवमवत रहनेछ : 

(क) सभबवन्धत विद्यालयको विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतको अध्यक्ष    -अध्यक्ष 

(ख) प्रमखु प्रिासकीय अवधकृत       -सदस्य 

(ग) परीक्षा सवमवतले विषय विज्ञको सचूीमध्येबाट छनौट गरेको २ जना विषय विज्ञ -सदस्य 

(घ) विक्षा अवधकृत िा वनजले तोकेको एक जना िाखाको प्रवतवनवध    -सदस्य 

(ङ) गाउप विक्षा सवमवतले तोकेको एक जना प्रवतवनवध     -सदस्य 

(च) सभबवन्धत विद्यालयको प्रधानाध्यापक      -सदस्य सवचि 

४. पदपूलता परीक्षा सलमलतको काम, कताव्य र अलधकार: 

(क) परीक्षा सञ्चालन सभबन्धमा नीवत तथा मापदण्ड वनधाुरण गनने , 

(ख) परीक्षा सञ्चालन तथा नवतजा प्रकािन गनने , 

(ग) सफल उभमदेिारलाई वनयवुक्तका लावग सभबवन्धत विद्यालयलाई वसफाररस गनने , 

(घ) दिैी प्रकोप िा अन्य कुनै कारणबाट वनधाुररत समयमा परीक्षा सञ्चालन गनु िा परीक्षाफल प्रकावित गनु बाधा 

परेमा तरुुन्तै आि्यक वनणयु वलने । 

५. प्रश्नपत्र लनमााण: 

(क) िराहपोखरी गाउपपावलकाको विक्षा िाखाले प्रकावित गरेको परीक्षा सञ्चालनका लावग छनौट भएका 

सभबवन्धत विषय विज्ञहरु र विक्षा िाखाको प्रवतवनवध माफुत प्रश्न पत्र वनमाुण गनने , 

(ख) अनसुचूी १, २, ३ र ४ मा रावखएको पाठ्यक्रमले वनधाुरण गरेको मापदण्ड बमोवजम प्रश्न पत्र वनमाुण गनने  ।  

६. उत्तरपुलस्तका परीक्षण र नलतजा प्रकािनको व्यवस्था:  

(क) दफा ३ बमोवजम गवठत पदपवूतु सवमवतले उत्तरपवुस्तका परीक्षण र नवतजा प्रकािनको व्यिस्था वमलाउनेछ ।  

७. अवकाि सम्पबलन्ध व्यवस्था:  

१) वनयकु्त गनने  वनकाय िा पदावधकारीले दहेायबमोवजम रहकेो/भएको पाएमा जनुसकैु बखत सभबवन्धत विक्षक, 

कमचुारीलाई अवनिायु अिकाि वदन सक्नेछ । 

(क) तोवकएको वजभमिेारी परूा नगरेमा, 

(ख) वबना जानकारी १५ (पन्र) वदनभन्दा बढी विद्यालयमा अनपुवस्थत रहमेा, 

(ग) ६० (साठी) िष ुउमरे परूा भएमा, 

(घ) विद्यालय समयमा मादक पदाथु सेिन गरी विद्यालय प्रिेि गरेको पाइएमा,  

(ङ) नैवतक पतन दवेखने फौजदारी अवभयोगमा अदालतबाट कसरुदार ठहररएमा,  

८. लवलवध:  

१) परीक्षासम्पबन्धी दस्तुर: परीक्षामा विवभन्न िीषकुमा वलइने दस्तरु सभबवन्धत विद्यालयले तोकेबमोवजम हुनेछ 

।  

२) पाररश्रलमक: कायाुलय सहयोगी, कायाुलय सहायक (लेखा कमचुारी) र बालविकास सहजकताुको पाररश्रवमक 

नेपाल सरकारले वनधाुरण गरे बमोवजम सितु तथा िराहपोखरी गाउपपावलकाले विवनयोजन गरेको प्रोत्साहन 
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रकम िापत विवनयोजन गररएको रकम पाररश्रवमक स्िरुप वदइनेछ । कभ्यटुर विक्षकको हकमा गाउपपावलकाले 

वनधाुरण गरे बमोवजम पाररश्रवमक स्िरुप वदइनेछ ।  

९. संिोधन: िराहपोखरी गाउप कायुपावलकाले यस कायुविवधमा आि्यकता अनसुार संिोधन गनु सक्नेछ ।     

 

 

प्रमाणीकरण लमलत: २०७९।११।०७ 

आज्ञािे 

विकेन पौडेल 

प्रमखु प्रिासकीय अवधकृत 
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अनुसूची -१ 

लवद्यािय सहयोगी कमाचारी लनयुलक्तको िालग लिइने परीक्षाको पाठ्यक्रम, २०७९ 

लिलखत परीक्षाको योजना ( Written Examination Scheme)   

लवषय के्षत्र पूणााङ्क उत्तीणााङ्क प्रश्न संख्या प्रलत प्रश्न 

अङ्किार 

प्रलत प्रणािी समय 

सामान्य परीक्षा (िस्तगुत/ 

बहुबैकवपपक प्रश्नहरु) = प्रथम 

चरण 

१० ०४ १० १ िस्तगुत/ 

बहुबैकवपपक 

१५ 

वमनेट 

विषयगत परीक्षा =  वितय चरण २० ०८ ४ ५ विषयगत/ 

विशे्लषणात्मक 

४५ 

वमनेट 

 

खण्ड - क वस्तुगत प्रश्नहरु (सामान्य ज्ञान) 

क्र.स. लवषयवस्तु तथा के्षत्र प्रश्न संख्या प्रलत प्रश्नको अकंिार 

१ िराहपोखरी गाउपपावलका सभबन्धी सामान्य जागकारी (भगूोल, गा 

पा अध्यक्ष उपाध्यक्ष र ऐवतहावसक व्िवत्तिहरु) 

२ १ 

२ पिू ुिापयिस्थााः पररचय विकासात्मक कायु , वििेषताहरु २ १ 

३  नेपाली विषय सभबन्धी सामान्य जानकारी ( हस्ि र दीघकुो प्रयोग, 

करण र अकरण, प्रत्यय र उपसग ु

२ १ 

४ कायाुलय व्यिस्थापन सभबन्धी सामान्य जनकारी  २ १ 

५ गवणत सभबन्धी सामान्य जनकारी (जोड, घटाउ,गणुन, भाग) २ १ 

  

खण्ड ख लवषयगत परीक्षाको पाठ्यक्रम  

क्र.स. लवषयवस्तुको के्षत्र प्रश्न संख्या अकंिार 

१ प्राथवमक उपचाराः पररचय, महत्ि, पाररिाररक र सामदुावयक स्िास््य सेिा, घर, 

विद्यालय र खेल मदैानमा हुने दघुटुना, प्राथवमक उपचार तथा दघुटुनाबाट बच्ने 

उपायहरु  

१ ५ 

२ व्यवक्तगत स्िच्छता तथा िातािरणीय सरसफाइाः व्यवक्तगत सरसफाइ, िातािरणीय 

सरसफाइ, फोहोर व्यिस्थापन 

१ ५ 

३ विद्यालय वदिा खाजा कायुक्रम, विद्यालय वदिा खाजा कायुक्रम संचालन तथा 

व्िस्थापनको तररका, दवैनक वदिा खाजा व्िस्थापनको तररका दवैनक वदिा खाजा 

व्िस्थापनका लावग स्थानीय स्तरमा उत्पादन हुने पररकारहरु आवद   

१ ५ 

४ विद्यालयमा सहयोगी कमचुारीको भवूमका, नहत्ि, महत्िपणू ुव्यवक्त तथा विद्याथी 

प्रवत विष्ट व्यिहार 

१ ५ 
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अन्तवााताको योजना (Interview Examination Scheme)   

१. िैलक्षक योग्यता वापत ५ अंक 

विद्यालय सहयोगी कमचुारीको रुपमा सेिा प्रििे गनु तोवकएको न्यनुतम िवैक्षक योग्यताको प्रथम श्रेणी भएमा तीन र 

विवतय श्रेणी भए दईु अकं र सेिा प्रििेको लावग तोवकएको िवैक्षक योयग्ता भन्दा मावथपलो िवैक्षक योयग्ताको प्रथम श्रेणी 

भएमा दईु र विवतय श्रेणी एक अकं, 

२. अन्तवााता वापत १५ अंक (व्यलक्तत्व/ आचरण -३ लवषयवस्तुको ज्ञान -९ प्रस्तुतीकरण-३) 

तर अन्तिाुताुको अकं वददा कुनै उभमदेिारलाई ३५ प्रवतित कम र ७० प्रवतित भन्दा बढी वदनपुनने  भएमा त्यस्तो नभबर 

वदनपुनने  स्पष्ट खलुाउन ुपनने छ । 

द्रष्टव्याः विद्यालय सहयोगी कमुचारीको लावग  

१. यस पाठ्यक्रम अन्तगुतका विषयमा जोसकैु लेवखएको भएता पवन पाठ्यक्रममा परेका काननु (ऐन, वनयम) तथा नीवतहरु 

परीक्षाको वमवत भन्दा ३ मवहना अगाडी संिोधन भई हटाईएका िा थप गरी कायम रहकेालाई यस पाठ्यक्रममा परेको 

सभझन ुपदछु । 

२. यो पाठ्यक्रम कायुपावलकाबाट स्िीकृत भएको वमवत दवेख लागहुुनेछ ।  
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अनुसूची २ 

लवद्यािय सहायक कमाचारी (िेखापाि) लनयुलक्तको िालग लिइने परीक्षाको पाठ्यक्रम, २०७९ 

लिलखत परीक्षाको योजना ( Written Examination Scheme)    

लवषय के्षत्र पूणााङ्क उत्तीणााङ्क प्रश्न सखं्या प्रलत प्रश्न 

अङ्किा

र 

प्रलत प्रणािी समय 

सामान्य परीक्षा (िस्तगुत/ 

बहुबैकवपपक प्रश्नहरु) = प्रथम 

चरण 

४० १६ २० २ िस्तुगत/बहुबैक

वपपक 

२५ वमनेट 

विषयगत परीक्षा =  विवतय 

चरण 

४० १६ ८ ५ विषयगत/ 

विशे्लषणात्मक 

१ घण्टा 

३० वमनेट 

खण्ड - क वस्तुगत प्रश्नहरु (सामान्य ज्ञान) 

क्र.स. लवषयवस्तु तथा के्षत्र प्रश्न सखं्या प्रलत प्रश्नको अकंिार 

१ नेपालको भगूोल (भौगोवलक विविधता, प्रदिे, वजपला, स्थानीय तह, ताल 

नवद, वहमाल) 

२ २  

२ नेपालको आधवुनक िवैक्षक इवतहास १ २ 

३ सचूना र प्रविवध 

 कभ्यटुर सभबन्धी सामान्य जानकारी (MS Word, excel 

powerpoint & internet) 

 िैवक्षक सचुना प्रणाली 

३ २ 

४  विद्यालय तहमा िैवक्षक त्याङक व्िस्थापन 

 त्याङक संकलन योजना र व्यिस्थापन 

 त्याङक विशे्लषण र समस्या पवहचान 

२ २ 

५ कायाुलय संचालन र अवभलेख व्यिस्थापन सभबन्धी सामान्य जनकारी  २ २ 

६ िराहपोखरी गाउपपावलका सभबन्धी सामान्य जागकारी १ २ 

७ विज्ञान र प्रविवधाः- प्रमखु िैज्ञानीक अन्िेषण र आविष्कारहरु, प्रवसि 

िैज्ञावनकहरु सभबन्धी सामान्य जानकारी 

२ २ 

८ नेपालको संविधान (विक्षा सभबन्धी व्यिस्था ) विक्षा ऐन २०२८ ( संिोधन 

सवहत) विक्षा वनयमािली २०५९( संिोधन सवहत) स्थानीय सरकार संिालन 

ऐन २०७४ (विक्षा सभबन्धी व्यिस्था) 

३ २ 

९ Aptitite test 

 Verbal reasoning such as series, analogy, 

classification, coding-decoding. 

 Non- verbal reasoning such as series , analogy, 

classification, Venn diagrams, matrices, construction 

of squares and triangles. 

 Quantitative aptitude such as arithmetical 

reasoning/operation, percentage, fraction decimal. 

४ २ 
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खण्ड (ख): लवषयगत परीक्षाको पाठ्यक्रम  

क्र.स. लवषयवस्तुको के्षत्र प्रश्न सखं्या अकंिार 

१ लेखाको अथु, उ्े् य, महत्ि लेखा िब्दािलीहरु र लेखा अिधारणा र वसिान्त, सरकारी र 

व्यिसावयक लेखा प्रणाली   

१ ५ 

२ पत्र व्यिहाराः पररचय, उ्े् य र वचठी/पत्रका गणुहरु वचठीका प्रकार (प्रयोग र प्राथवमकताको 

आधारमा) 

१ ५ 

३ दताु र चलानीाः सचूना पररपत्र, तोक, आदिे, वट्पणी लेखन   १ ५ 

४ अवभलेख व्यिस्थापनाः अवभलेखको पररचय, अवभलेखको उ्े् य, अवभलेख व्यिस्थापनमा 

आधवुनक प्रविवधको प्रयोग 

१ ५ 

५ प्रवतिेदन लेखनाः पररचय तयार पादाु ध्यान वदन ुपनने  कुराहरु र प्रकार  

फाईवलङाः परीचय आि्यकता विवध एिम ्तररकाहरु 

१ ५ 

६ दोहोरो श्रेष्ता प्रणाली र आय व्यय, नाफा नोक्सान खाता तेररज र िासलाल सभबवन्धत 

सैिावन्तक ज्ञान, आवथुक कायुप्रणाली सभबन्धी सामान्य जानकारी 

१ ५ 

७ कायाुलय व्यिस्थापनमा कभ्यटुर प्रणालीको आि्यकता र महत्ि, त्याङ्क तथा सिूनाको 

प्रकृवत र महत्ि 

१ ५ 

८ नेपालको संविधान (विक्षा सभबन्धी व्यिस्था ) विक्षा ऐन २०२८ ( संिोधन सवहत) विक्षा 

वनयमािली २०५९( संिोधन सवहत) स्थावनय सरकार संिालन ऐन २०७४ (विक्षा सभबन्धी 

व्यिस्था) 

१ ५ 

 

अन्तिाुताको योजना (Interview Examination Scheme)   

१. िैलक्षक योग्यता वापत ५ अंक 

विद्यालय सहयोगी कमुचारीको रुपमा सेिा प्रिेि गन ुतोवकएको न्यनुतम िैवक्षक योग्यताको प्रथम श्रेणी भएमा तीन र विवतय श्रेणी भए दईु 

अंक र सेिा प्रिेिको लावग तोवकएको िैवक्षक योयग्ता भन्दा मावथपलो िैवक्षक योयग्ताको प्रथम श्रेणी भएमा दईु र विवतय श्रेणी एक अंक, 

२. अन्तवााता वापत १५ अंक (व्यलक्तत्व/ आचरण -३ लवषयवस्तुको ज्ञान -९ प्रस्तुतीकरण-३) 

तर अन्तिाुताुको अंक वददा कुन ैउभमेदिारलाई ३५ प्रवतित कम र ७० प्रवतित भन्दा बढी वदनपुनने  भएमा त्यस्तो नभबर वदनपुनने  स्पष्ट खलुाउन ु

पनने छ । 

द्रष्टव्य:  

१. सामान्य परीक्षा (िस्तुगत/िहुिैकवपपक प्रश्नहरु) का प्रश्नको गलत उत्तर वदएमा अंक कट्टा गररने छैन । 

२. यस पाठ्यक्रम अन्तगतुका विषयमा जेसकैु लेवखएको भएता पवन पाठ्यक्रममा परेका काननू (ऐन, वनयम) तथा नीवतहरु परीक्षाको 

वमवत भन्दा ३ मवहना अगावड संिोधन भएका िा संिोधन भई हटाईएका िा थप गरी कायम रहकेालाई यस पाठ्यक्रममा परेको 

सभझन ुपदछु । 

३. यो पाठ्यक्रम कायुपावलकाबाट स्िीकृत भएको वमवत दवेख लाग ूहुनेछ । तर सो समय भन्दा अगावड विज्ञापन भएका परीक्षाहरुको 

हकमा कायुपावलकाबाट स्िीकृत भएको वमवत दवेख १५ वदनको समय राखी सो समय पवछ परीक्षा संचालन गन ुबाधा पनने  छैन । 
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अनुसूची ३ 

बािलवकास सहजकतााको लनयुलक्तको िालग लिइने परीक्षाको पाठ्यक्रम, २०७९ 

लिलखत परीक्षाको यजना (Written Examination Scheme) 

लवषय के्षत्र पूणााङ्क उलत्तणााङ्क प्रश्न 

सखं्या 

प्रलत प्रश्न 

अङ्किार 

परीक्षा प्रणािी समय 

सामान्य परीक्षा (िस्तुगत/िहुिैकवपपक 

प्रश्नहरु)=प्रथम चरण 

४० १६ २० २ िस्तुगत/िहुिैकवपपक २५ वम. 

विषयगत परीक्षा=वितीय चरण ४० १६ ८ ५ विषयगत/विशे्लषणात्मक १ घण्टा 

३० वम. 

 

खण्ड क: वस्तुगत प्रश्नहरु (सामान्य ज्ञान) 

क्र.सं. विषयिस्तु तथा क्षेत्र प्रश्न संख्या अंकभार 

१ नेपालको भगूोल (भौगोवलक विविधता,प्रदिे, वजपला, स्थानीय तह, ताह, नवद, वहमाल) २ ४ 

२ नेपालको आधवुनक िवैक्षक ईवतहास १ २ 

३ विक्षाको अथु, पररभाषा, उिे्यहरु र कायुहरु २ ४ 

४ विक्षा मनोविज्ञान: अथु, अिधारणा, चरणर वििेषता २ ४ 

५ मानि विकास: िवृि र विकासको अिधारणा, चरण र वििेषता २ ४ 

६ पिुू बापयािस्था: पररचय, विकासात्मक काय,ु वििेषताहरु २ ४ 

७ पाठ्यक्रमको पररचय, अिधारणा र स्थानीय पाठ्यक्रम २ ४ 

८ िैक्षवणक योजना: अथु  आि्यकता, िावषुक कायुयोजना, िावषुक िवैक्षक योजना, एकाई 

योजना र दवैनक पाठ योजना 

२ ४ 

९ िैवक्षक सङ्गठन: कक्षा विक्षण, बहुकक्षा विक्षण, विषय विक्षण, वमवश्रत विक्षण  २ ४ 

१० नेपालको संविधान (विक्षा सभबन्धी व्यिस्था); विक्षा  ऐन, २०२८ (संिोधन सवहत); 

विक्षा वनयमािली, २०५९ (संिोधन सवहत), स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ (विक्षा 

सभबन्धी व्यिस्था) 

३ ६ 

 जम्पमा २० ४० 

 

खण्ड ख: लवषयगत परीक्षाको पाठ्यक्रम 

क्र.सं. विषय िस्तुको क्षेत्र प्रश्न संख्या अंकभार 

१ िैक्षवणक योजना: पररचय, आि्यकता, वनमाुण र प्रयोग (िावषुक कायु तावलका, िावषुक 

िैवक्षक योजना, एकाई योजना, दवैनक पाठ्योजना र दवैनक कायुतावलका), कक्षाकोठा 

व्यिस्थापन (अिधारणा र महत्ि, कक्षाकोठाको िातािरणर बसाई व्यिस्थापन) 

िैक्षवणक व्यिस्थापन: कक्षा विक्षण, विषय विक्षण र बहुकक्षा विक्षण, कक्षा कोठामा 

विविधता व्यिस्थापन (भावषक, सामावजक, वसकाई क्षमता, बौविक र िारीररक) 

१ िटा ५ 

२ िैवक्षक सामाग्री र िैवक्षक सधुार: िैवक्षक सामाग्रीको प्रकार र वनमाुण, प्राथवमक तहमा 

अध्यापन हुने विषयहरुको विषयगत िैवक्षक सामाग्री वनमाुण र प्रयोग 

१ िटा ५ 

३ विद्यालय समदुाय सभबन्ध: विद्यालयको विकासमा समदुायको सहभावगता र दावयत्ि, 

समदुायको विकासमा विद्यालयको योगदान, विद्यालय र समदुाय वबच सभबन्ध 

१ िटा  ५ 



गाउँ कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत २०७९।११।०७ 

४ व्यवक्तगत स्िच्छता तथा िातािरणीय सरसफाइ व्यवक्तगत सरसफाई, िातािरणीय 

सरसफाई, फोहोर व्यिस्थापन प्राथवमक उपचार: पररचय, महत्ि, पाररिाररक र सामदुावयक 

स्िास््य सेिा, घर, विद्यालय र खेल मदैानमा हुन े दघुटुना, प्रावथमक उपचार तथा 

दघुटुनाबाट बच्न ेउपायहरु 

१ िटा ५ 

५ पाठ्यक्रम: अथु, पररभाषा, महत्ि, तत्िहरु, पाठ्यक्रम वनमाुणका आधारहरु, स्थानीय 

पाठ्यक्रम: परीचय, महत्ि र विद्यालय तहमा स्थानीय पाठ्यक्रम सभबन्धमा भएको व्यिस्था 

१ िटा ५ 

६ बालमनोविज्ञान: अथु, क्षते्र, आि्यकता र महत्ि 

पिुू िापयािस्था: पररचय, विकासात्मक काय,ु वििेषताहरु, िारीररक र संिेगात्मक 

पररितुन तथा प्रभाि, रुवचहरु, संकटहरु, पिुू-िापयािस्थाका विद्याथीको सरुवक्षत 

विकासमा विक्षक र अवभभािको भवूमका 

१ िटा ५ 

७ वसकाइ: अथु, स्िरुप र िलैीहरु, पररपक्िता र वसकाई वबच अन्तरसभबन्ध, स्ि-प्रवतविभिन 

र वसकाइ, वसकाइमा स्थानान्तरण, स्मरण र विस्मरण, उत्प्रेरणा र वसकाई विक्षण विवधको 

सभबन्ध 

१ िटा ५ 

८ परीक्षा र मपूयाङ्कन: परीक्षाको अिधारणा, उ्े् य, प्रकारहरु, विक्षाक वनवमतु परीक्षा र 

स्तरीकृत परीक्षा, मपूयाङ्कनको अिधारणा, उ्े् य, प्रकारहरु, मपूयाङ्कनका साधनहरु र 

प्रयोग र प्राथवमक तहमा प्रयोग हुन ेमपूयांकनका विवध तथा प्रकृयाहरु  

१ िटा ५ 

 जम्पमा ८ ४० 

 

अन्तवाातााको योजना (Interview Examination Scheme) 

बािलवकास सहजकतााको िालग 

१. िैवक्षक योग्यता िापत ५ अंक 

२. बालविकास सहजकताुहरुको रुपमा सेिा प्रिेि गनु तोवकएको न्यनुतम िैवक्षक योग्यताको प्रथम श्रेणी भएमा तीन र विवतय श्रेणी 

भए दईु अंक र सेिा प्रिेिको लावग तोवकएको िवैक्षक योयग्ता भन्दा मावथपलो िैवक्षक योयग्ताको प्रथम श्रेणी भएमा दईु र विवतय 

श्रेणी एक अंक 

३. अन्तिाुताु िापत १५ अंक (व्यवक्तगत/आचारण-३, विषयिस्तुको ज्ञान-९, प्रस्ततुीकरण-३) 

तर अन्तिाुताुको अंक वदपदा कुन ैउभमेदिारलाई ३५ प्रवतित भन्दा कम र ७० प्रवतित भन्दा बढी वदनपुनने  भएमा त्यस्तो नभबर वदनपुनने  

स्पष्ट कारण खलुाउन ुपनने छ । 

द्रष्टव्य:  

1. सामान्य परीक्षा (िस्तुगत/िहुिैकवपपक प्रश्नहरु) का प्रश्नको गलत उत्तर वदएमा अंक कट्टा गररने छैन । 

2. यस पाठ्यक्रम अन्तगतुका विषयमा जेसकैु लेवखएको भए तापवन पाठ्यक्रममा परेका काननू (ऐन, वनयम) तथा नीवतहरु परीक्षाको 

वमवत भन्दा ३ मवहना अगावड संिोधन भएका िा संिोधन भई हटाईएका िा थप गरी कायम रहकेालाई यस पाठ्यक्रममा परेको 

सभझन ुपदछु । 

3. यो पाठ्यक्रम कायुपावलकाबाट स्िीकृत भएको वमवत दवेख लाग ूहुनेछ ।  
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अनुसूची ४ 

आधारिूत तथा माध्यलमक लवद्याियमा कम्प्युटर लिक्षक लनयुलक्तको िालग लिइने परीक्षाको पाठ्यक्रम, २०७९ 

लिलखत परीक्षाको योजना (Written Examination Scheme) 

लवषय के्षत्र पूणााङ्क उलत्तणााङ्क प्रश्न 

सखं्या 

प्रलत प्रश्न 

अङ्किार 

परीक्षा प्रणािी समय 

सामान्य परीक्षा (िस्तुगत/िहुिैकवपपक 

प्रश्नहरु)=प्रथम चरण 

१०० ५० ५० २ िस्तुगत/िहुिैकवपपक ४५ वम. 

प्रयोगात्मक=वितीय चरण ३० १५ ६ ५ प्रयोगात्मक ४५ वम. 

 

खण्ड (क) सेवा सम्पबलन्धत काया-ज्ञान (Job based-knowledge):  

पाठ्यक्रमका एकाईबाट परीक्षामा यथासभभि दहेाय बमोवजम प्रश्नहरु सोवधनेछ । 

S.N. Topic No. of Questions 

1 Computer Fundamentals 6 

2 Operating System 6 

3 Word Processing 8 

4 Electronic Spreadsheet 8 

5 Database Management System 6 

6 Presentation System 4 

7 Computer Network 4 

8 Cyber Security 4 

9 Related Legislations and Institutions 4 

 Total 50 

 

सेवा सम्पबलन्धत काया-ज्ञान (Job Based Knowledge) 

1. Computer Fundamentals 

1.1 Definition, History, Generation, Characteristics, Types & Applications of Computers 

1.2 Overview of a computer system 

1.2.1 Data and data processing 

1.2.2 Hardware: Definition; Input Unit, CPU, Output Units; Storage devices: Primary & Auxiliary 

Memory 

1.2.3 Software: Definition; Types of Software; Programming Language & its types  

1.2.4 Firmware and Cache Memory 

1.3 Concept of Multimedia 

1.4 File Management 

1.4.1 Physical Structure of the disk 

1.4.2 Concept of files and file extensions 

1.5 Introduction to ASCII and Unicode standards 

2. Operating System 

2.1 Introduction to Operating System 

2.2 Types of Operating System 

2.3 Functions of Operating Systems 
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2.4 Command Line operation (e.g. copy command, move command, command to view and set 

different file attributes, etc.) 

2.5 Windows Operating System 

2.5.1 Introduction to Graphical User Interface (GUI) 

2.5.2 Basic Windows Elements- Desktop, Taskbar, My Computer, Recycle Bin 

2.5.3 Starting and shutting down Windows 

2.5.4 File Management with Windows Explorer 

2.5.5 Windows applications: (Control Panel, Character Map, Paint) 

2.5.6 Finding files of folders and saving the result 

2.5.7 Starting a program by command line operation 

2.5.8 Changing window settings: Adding/Removing programs; Clearing the contents of 

document menu; customizing the taskbar; Control panel items 

2.5.9 Creating shortcut (icons) on desktop 

2.5.10 System tools: Disk Scanning, Disk Defragmenter, Backup, Restore, Format 

3. Word Processing 

3.1 Concept of Word Processing 

3.2 Creating, Saving, Opening, Previewing and Printing documents; Changing Default settings 

3.3 Elements of Word Processing Environment (Menu, Toolbars, Status bar, Rulers, Scrollbars) 

3.4 Copying, Moving, Deleting and Formatting text (Font, Size, Color, Alignment, line & paragraph 

spacing); Finding and replacing text; Setting Page Layout 

3.5 Creating lists with Bullets and Numbering 

3.6 Creating and Manipulating Tables; Borders and Shading 

3.7 Use of Indentation and Tab Setting; Creating Newspaper Style Documents using Column 

3.8 Inserting Header, Footer, Footnotes, Endnotes, Page Numbers, File, page Break, Section Break, 

Graphics, Pictures, Charts, Word Art, Symbols & Organization Chart 

3.9 Mail Merge 

3.10 AutoCorrect, Spelling and Grammar Checking, and Thesaurus 

3.11 Security Technique of Documents  

3.12 Familiarity with Devanagari fonts 

4. Electronic Spreadsheet 

4.1 Concept of Electronic Spreadsheet 

4.2 Organization of Electronic Spreadsheet application (Cells, Rows, Columns, Worksheet, Workbook 

and Workspace) 

4.3 Creating, Opening, Saving, Page Setting, Previewing and Printing Work Book; Changing default 

options 

4.4 Elements of Electronic Spreadsheet Environment (Menu, Toolbars, Status Bar, Rulers, Scrollbars) 

4.5 Editing, Copying, Moving, Deleting Cell Contents; Formatting Cells (Font, Border, Pattern, 

Alignment, Number and Protection); Formatting Rows, Column and Sheets 

4.6 Using Formula –Relative Cell and Absolute Cell Reference 

4.7 Using basic Functions 

4.8 Generating Series; Sorting and Filtering Data; Summarizing Data with Sub Totals  

4.9 Creating Charts 

4.10 Inserting Header and Footer 

4.11 Spell Checking 

4.12 Importing data from and Exporting into other formats 

4.13 Familiarity with Devanagari fonts  

5. Database System 

5.1 Introduction to Data, Database and DBMS 
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5.2 Basic Concept of Tables, Fields, records, Relationships and Indexing 

5.3 Introduction to database application 

5.3.1 Data Types 

5.3.2 Creating, Modifying & Deleting Tables 

5.3.3 Establishing relationships among tables 

5.3.4 Formatting and validating fields data 

5.3.5 Inserting, Modifying, and deleting data 

5.3.6 Creating, Modifying, Deleting and Using simple Queries/Forms/Reports  

6. Presentation System 

6.1 Introduction to Presentation Application 

6.2 Creating, Opening & Saving Slides 

6.3 Formatting Slides 

6.4 Slide Show 

6.5 Animation 

6.6 Inserting Build-in picture, Picture, Table, Chart, Graphs, and Organization Chart etc. 

7. Computer Network 

7.1 Basic Networking: Definition, Types, and Topologies 

7.2 Connectivity and Media: Network cables and connectors 

7.3 Introduction to Network Devices (Hub, Switch, Router, Gateway etc.) 

7.4 Network cabling and cable testing 

7.5 Familiarity with IP Addressing, subnet mask, gateway, DNS, static and dynamic address assignment 

7.6 Application of Network utilities (e.g. IPCONFIG, PING, TRACERT,NSLOOKUP) 

7.7 Concept of E-mail/Internet/Extranet/Intranet, World Wide Web (WWW) 

7.8 Familiarity with internet browsers (Internet Explorer, Firefox, Opera, Safari, Google Chrome, etc.) 

8. Cyber Security 

8.1 Introduction to Cyber Security 

8.2 Common security threats: Social engineering; Distributed Denial of Services; Malwares: Phishing, 

Spyware, Viruses, Worms, Trojans, etc. 

8.3 Security Mechanisms 

8.3.1 Identity and Access Control 

8.3.2 Use of Firewalls, IDS and IPS 

8.3.3 Email Filtering 

8.3.4 Use of antivirus software  

9. Relevant Legislation and Institutions 

9.1 Major objectives and goals of ICT Policy, 2072 

9.2 Introduction and important provisions of Electronic Transaction Act, 2-63 

9.2.1 Preamble 

9.2.2 Provisions related to electronic record and digital signature 

9.2.3 Provisions relating to Controller and Certifying Authority 

9.2.4 Electronic records and Government use of Digital Signature 

9.2.5 Offence Relating to Computer 

9.3 Roles of related Institutions: 

9.3.1 Ministry of Communication and Information Technology 

9.3.2 Department of Information Technology 

9.3.3 National Information Technology Center/Government Integrated Data Center  
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खण्ड (ख) प्रयोगात्मक परीक्षा (Practical Examination Scheme) 

प्रयोगात्मक परीक्षाका लावग दहेाय बमोवजमका प्रश्न संख्या हुनेछन ्: 

S.N. Topics No. of Questions Marks Time (Min.) 

1 Devanagari Typing 1 7 5 

2 English Typing 1 3 5 

3 Word Processing 1 6 

35 

4 Electronic 

Spreadsheet 

1 6 

5 Database 

Management 

System 

1 4 

6 Presentation 1 4 

 Total 7 30 45 

 

खण्ड (ग) अन्तवाातााको योजना (Interview Examination Scheme) 

कम्प्युटर लिक्षकको िालग 

४. िैवक्षक योग्यत िापत ५ अंक  

५. कभ्यटुर विक्षकहरुको रुपमा सेिा प्रिेि गन ुतोवकएको न्यनुतम िवैक्षक योग्यताको प्रथम श्रेणी भएमा तीन र विवतय श्रेणी भए दईु 

अंक र सेिा प्रिेिको लावग तोवकएको िैवक्षक योयग्ता भन्दा मावथपलो िैवक्षक योयग्ताको प्रथम श्रेणी भएमा दईु र विवतय श्रेणी 

एक अकं 

१. अन्तिाुताु िापत १५ अंक (व्यवक्तगत/आचारण-३, विषयिस्तुको ज्ञान-९, प्रस्ततुीकरण-३) 

तर अन्तिाुताुको अंक वदपदा कुन ैउभमेदिारलाई ३५ प्रवतित भन्दा कम र ७० प्रवतित भन्दा बढी वदनपुनने  भएमा त्यस्तो नभबर वदनपुनने  

स्पष्ट कारण खलुाउन ुपनने छ । 

न्यूनतम िैलक्षक योग्यता 

१ विद्यालयमा रहने कभ्यटुर विक्षकको पदपवूतु गदाु कुनै विषयमा कभतीमा कक्षा १२ उत्तीण ुभएको हुनपुनने छ। 

२ मान्यता प्राप्त कभ्यटुर प्रविक्षण केन्द्रबाट कभ्यटुर विषय सभबन्धी आधारभतू िा वड्लोमा कोषु तावलम वलएको हुनपुनने छ। 

द्रष्टव्य:  

१. यस पाठ्यक्रम अन्तगतुका विषयमा जेसकैु लेवखएको भएता पवन पाठ्यक्रममा परेका काननू (ऐन, वनयम) तथा नीवतहरु परीक्षाको 

वमवत भन्दा ३ मवहना अगावड संिोधन भएका िा संिोधन भई हटाईएका िा थप गरी कायम रहकेालाई यस पाठ्यक्रममा परेको 

सभझन ुपदछु । 

२. यो पाठ्यक्रम कायुपावलकाबाट स्िीकृत भएको वमवत दवेख लाग ूहुनेछ ।  
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